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新疆维吾尔自治区工程建设项目 

 (四)竣工验收阶段 

办事指南 

 

一、涉及的审批事项 

（一）主流程审批事项 

1.建设工程规划竣工验收 

2.人防工程竣工验收备案 

3.建设工程消防竣工验收 

4.建设工程城建档案验收 

5.建设工程竣工验收备案 

（二）可并联或并行办理事项 

1.市政公用设施接入    

2.建设工程消防设施及系统检测   

二、适用范围 

自治区行政区域内新建、改建、扩建的房屋建筑和市政基础设施

工程。 

三、受理机构 

牵头部门：住建部门 

参与部门：自然资源、人防等部门 

四、办理方式 

1.网上申请 

申请人登录网上办事大厅提交材料，网址 www.xx.xx.gov.cn 

2.窗口办理 
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申请人在各地（州、市）、县（市、区）政务服务中心工程建设

项目审批服务综合窗口办理 

地址：xxxxxxxxxxx 

时间：上午 10:00-13:30下午 16:00-19:30 

电话：xxxx-xxxxxxx 

五、相关依据 

1.《中华人民共和国城乡规划法》 

2.《中华人民共和国人民防空法》 

3.《中华人民共和国消防法》 

4.《建设工程消防监督管理规定》 

5.《建设工程质量管理条例》 

6.《气象灾害防御条例》 

7.《国务院关于优化建设工程防雷许可的决定》（国发〔2016〕

39 号） 

8.《房屋建筑工程和市政基础设施工程竣工验收备案管理暂行办

法》（住房和城乡建设部令第 2 号） 

9.《新疆维吾尔自治区实施<城乡规划法>办法》 

10.相关法律、法规、规章 

六、申报材料 

（一）主流程审批事项申报材料 

事项

名称 

承诺

时限 
序号 材料名称 

类型格式 
提交方式 

电子 纸质 

竣工

验收

阶段

统一

 

1 竣工验收阶段申请表 √  网上填写 

2 

建设单位、施工单位、设计单位、监理

单位、勘察单位工程竣工验收报告（含

人防、消防） 

√   申请人提交 
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提交 

3 

项目单位法人身份证明材料（社会统一

信用代码、营业执照、组织机构代码证，

企业法定代表人身份证扫描件），委托

代理的，还需提交授权委托书及授权委

托人身份证扫描件 

√  
网上并联获取或

申请人提交 

规划
竣工
验收 

  

1 委托人与受托人身份证明 √   
网上关联获取或
申请人提交 

2 
建设工程规划竣工测量成果报告（含地
籍测绘报告） 

√  申请人提交 

3 建设项目工程规划许可证及附图 √   
网上关联获取或
申请人提交 

人防
工程
竣工
验收 

  1 平战转换预案 √   申请人提交 

消防
验收
或备
案 

  

1 

消防产品质量合格证明文件，具有耐火
性能要求的建筑构件、建筑材料（含保
温材料）、装修材料符合国家标准或行
业标准的证明文件、出厂合格证、见证
检验报告 

√   申请人提交 

2 
消防设施、电气防火技术检测合格证明
文件，隐蔽工程记录 

√   申请人提交 

3 
建筑工程消防产品适用情况登记表、建
筑钢结构防火涂料施工记录表、防火涂
料涂装工程消防竣工验收记录 

√   申请人提交 

4 
设计、施工、工程监理、检测单位的合
法身份证明和资质等级证明文件、施工
人员的资格证书 

√   
网上关联获取或
申请人提交 

城建
档案
验收 

  

1 建设工程档案索引目录 √   申请人提交 

2 建设工程竣工档案检查结论单 √   申请人提交 

3 施工单位签署的工程质量保修书 √   申请人提交 

4 
《住宅质量保证书》和《住宅使用说明
书》发放承诺（适用于房建项目） 

√   申请人提交 

5 
质量检测和功能性试验资料（适用于市
政项目） 

√   申请人提交 

6 建设工程项目施工许可证 √   
网上关联获取或
申请人提交 

7 施工图设计文件审查合格书 √   
网上关联获取或
申请人提交 

8 
工程竣工验收报告（工程质量合格文件，
即建设、施工、监理、勘察、设计及参
建单位竣工验收记录） 

√   申请人提交 

9 工程质量监督报告 √   申请人提交 
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10 建设工程规划竣工认可书 √   
网上关联获取或
申请人提交 

11 人防工程专项竣工验收证明 √   
网上关联获取或
申请人提交 

12 建设工程消防验收意见书 √   
网上关联获取或

申请人提交 

（二）可并联或并行办理事项申报材料 

事项

名称 
部门 序号 材料名称 

类型格式 
提交方式 

电子 纸质 

市政

公共

设施

接入 

市政

公用

服务

单位 

1 单位委托授权或经办人身份证复印件 √   申请人提交 

2 工程项目相关图纸 √   

网上关联获

取或申请人

提交 

雷电

防护

装置

竣工

验收 

气象

部门 

1 防雷装置设计核准意见书 √  

网上关联获

取或申请人

提交 

2 施工人员资格证书扫描件 √  申请人提交 

3 防雷装置竣工图纸等技术资料 √  申请人提交 

4 

防雷产品出厂合格证、安装记录和符合国

务院气象主管机构规定的使用要求的证明

文件 

√  申请人提交 

建设

工程

消防

设施

及系

统检

测 

消防

部门 

1 消防产品质量合格证明文件 √   申请人提交 

2 

具有防火性能要求的建筑构件、建筑材料、

装修材料符合国家标准或者行业标准的证

明文件、出厂合格证 

√   申请人提交 

3 
施工、工程监理、检测单位的合法身份证

明和资质等级证明文件 
√   

网上关联获

取或申请人

提交 
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七、办理流程示意图 

 

建设单位向综合服务收发件窗
口提交申请表及材料

牵头部门受理，向并联审批部门

推送申请材料

政务服务中心统一收发件窗口通

知建设单位取件

联合踏勘
合格

牵头部门组织联合现场踏勘

牵头部门汇总验收意见

参验部门出具验收合格结论 再次现场踏勘

出具整改意见

联合踏勘
不合规

联合踏勘
不合格

整改后不满足
验收条件

联合踏勘
合格

 

八、承诺时间 

35 个工作日内（社会投资小型项目 25个工作日内） 

九、进度查询 

    网址 www.xx.xx.gov.cn 

十、投诉监督 

投诉监督电话：XXXXXXXX 

投诉中心网址：www.xx.xx.gov.cn 

十一、收费及标准 
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XXXXXXXX 

十二、涉及的中介服务事项 

房产实测实量 

工程规划竣工测量 

国土复核测量 

新改扩建（构）筑物防雷装置检测 

消防设施检测 

人防设备检测 

人防工程竣工测量 

…… 

十三、结果文书 

1．建设工程规划竣工认可书 

2．建设工程消防验收意见书 

3．人防工程专项竣工验收证明 

4．建设工程竣工验收备案表 

5．雷电防护装置验收意见书 

…… 

十四、办理结果送达方式 

电子证照下载打印 

综合窗口取件 


